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BIFROSTORDEN

Skrivregler for
Ordens Referenter

Bakgrund och mal

Att informera Referenter och 6vriga intresserade om skrivregler och teknik for tidningen Bifrost
Att stodja Bifrostredaktionen och dirmed fa en smidig produktion av tidningen

Att na alla ldasare med intressant, informativt och nyttigt material om Orden

och dirmed en ldsvird Bifrosttidning



Forkortningar och stavningar

Ordensdirektoriet
oD Ordens Direktorium

IOHV Innehavare av Ordens Hoga Virdigheter

OSM  Ordens Styrande Mistare

OR  Ordens Rintmaéstare
OC  Ordens Curator
OM Ordens Marskalk

OSSM Ordens Stillforetradande Styrande Mistare OH  Ordens Hirold

OL Ordens Lagman
OK Ordens Kansler

(0) | Ordens Intendent
OHL Ordens HedersLedamot
Ex-  framfor avgangen OD-ledamots tjdnst

Logen/Storlogen

M Miistare

ExM  ExMistare

LM Logens Mistare

SLM  StorLogeMistare

ExSLM ExStorLogeMistare

FSM  Forste Stéllforetradande Mistare
ASM  Andre Stillféretrddande Mastare

IL Inre Ledsagare

YL  Yittre Ledsagare

I Intendent

FV Forste Viktare

AV Andre Viktare

D Dirigent

VB Vakthavande Broder

S Skrivare Mu  Munskink

Sk Skattmaistare UB  Uppvaktande Broder
T Talare LC  Logens Curator
Utmarkelser

OEM  Ordens ExcelsiorMedal]
OFT  Ordens FortjinstTecken
LHT  Logernas HedersTecken
LBT  Logernas BeloningsTecken
OJT  Ordens JubelbroderTecken
OVT  Ordens VeteranTecken

IOEM Innehavare av Ordens ExcelsiorMedalj
IOFT Innehavare av Ordens FortjanstTecken
ILHT Innehavare av Logernas HedersTecken
ILBT Innehavare av Logernas BeloningsTecken
IOJT Innehavare av Ordens JubelbroderTecken
IOVT Innehavare av Ordens VeteranTecken

Ovrigt
rec.  recipiend eller recipiender
br/brr broder/broder

Anvandbara adresser

BIFROSTORDENS KANSLI

Gotlandsgatan 44 « 116 65 Stockholm ¢ Tel: 08-640 21 23

Oppet: Mandagar 9.00-13.00

kansliet@bifrostorden.se * www .bifrostorden.se

Plusgiro: 19 99 71-3 « Bankgiro: 625-0419

STIFTELSEN BIFROSTBAGEN

Adress: Bifrostordens kansli (ovan)

Plusgiro: 35 22 87-7 « bifrostbagen@bifrostorden.se

REDAKTION

redaktionen@bifrostorden.se

Jan Svensson Redaktor
St. Tradgéardsgat. 15 A « 593 35 Vistervik « Tel: 0490-370 57
Mobil: 073-074 10 19 e« jan.vastervik@ gmail .com

PRODUKTION
Kontakt: Hakan Wallén
Rapp Tryckproduktion AB * Vasagatan 1 ¢ 573 31 Trands
Tel: 0140-38 55 63 « hakan@rapptryck.se



Texten

Allmiint vid textinskrivning

Skriv Dina texter 1 programmet Word.

Spara texten som ett Worddokument och bifoga
textfilen nidr Du mailar Din text.

Montera inte in bilder i dokumentet. Bifoga bilder
separat som raa JPG-filer (se sidan 5).

OBS! Finns ingen bildtext kommer ingen bild
heller att publiceras!

Redaktionen forbehaller sig ritten att dndra och
stryka i insénda referat.

Kvittens pa mailet kan inte ges.

Kontrollera istéllet Din inkorg da och da. Du kan
ha fatt nagon fraga eller ett felmeddelande fran
redaktionen. Se till att Era mailboxar &r instéllda pa
tomning med jaimna mellanrum! Maximerad ldngd
pa referaten dr 2/3 A4-sida (skrivet med 12 punk-
ters textstorlek). Detta inkluderar ocksa max tva, ev
tre, foton per artikel.

Lamplig textstorlek dr 12 punkter.

Viktigt!

Sla inga returer (entertangenten) om Du inte sjélv
vill ha nytt stycke. Skriv 16pande och lat datorn
sjilv byta rad. GOr inga rutor, rasterplattor eller
egna layoutinstéllningar, det forsvarar produktio-
nen.

Manusstopp
Datum f6r definitivt manusstopp for resp. tidnings-
nummer star i senaste Bifrosttidningen pa sidan tre.

Sndlla!
— Respektera datum for manusstopp!

Inga undantag av dessa datum kommer att goras!

Skriv Dina referat sd snabbt som maojligt efter
logemaotet — inom tre veckor. Skicka dem da ocksad
direkt till redaktionen. Viinta inte till sista dag for
manusstoppet. Detta datum dr tinkt for loger som
har sitt mote ndra stoppet.

Logenamn och logenummer
Skriv ex.vis formen logen 8§ Manheim.

Gradernas nummer och namn
Loge utan reception
Det heter loge utan reception, inte “nollritus”.

Grad I Frihetens Grad (i Faktarutan)
Grad I  Vinskapens Grad (i Faktarutan)
Grad III'  Kunskapens Grad (i Faktarutan)
Grad IV Hoppets Grad (i Faktarutan)
Grad V Trohetens Grad (i Faktarutan)
Grad VI  Kirlekens Grad (i Faktarutan)
Grad VII  Sanningens Grad (i Faktarutan)
Grad VIII Skonhetens Grad (i Faktarutan)
Grad IX  Vishetens Grad (i Faktarutan)
Grad X  Den Styrande Viljans Grad (i Faktarutan)

Gradnamn och gradnummer

Skriv inte ut gradens namn i texten, (t.ex. Védnskapens
Grad). Undantaget &r i Faktarutan. Skriv i stédllet Grad II.
Romerska siffror ska anvindas i gradernas beteckning.
Grad stavas alltid med versalt, stort G, 1 samband med
namnet pa graden och i samband med gradens nummer
(se nista stycke).

Versaler och gemener

Ex.vis recipiend, loge, Mistare osv. Anvénd versaler (stor
bokstav) dir det ska anvidndas. Ex.vis ord som Orden, Bi-
frostorden, Mistare skrivs med versal begynnelsebokstav
dven mitt i text. Orden skrivs alltsa med versalt O dven i
l6pande text nédr det dr uppenbart att Bifrostorden avses.
Aven Bifrostorden skrivs med versalt B. Ordet grad ska
skrivas versalt (G) endast da det star i kombinationen
Grad I, Grad II osv. eller Frihetens Grad, Vinskapens
Grad osv. (Se ovan).

I I6pande text ska grad alltsa skrivas med gement (liten
bokstav) g.

Ord som loge/logen, broder/broder, recipiend/recipiender
skrivs alltid med gemen (liten) begynnelsebokstav inne

i text. Ocksa ord som ritus och brodramaltid skrivs med
gemen begynnelsebokstav i1 1opande text. Anvénd endast
godkiénda forkortningar av tjinstetitlar.

En beskrivning av stavningar och forkortningar ser Du pa
sidan 2.



Faktarutan ska innehalla:

Logens nummer och namn

Gradens nummer och gradens namn

Datum (veckodag, datum och ar)

Antal besokare inkl. recipiender
Recipiendernas namn (i grundlogernas referat)
I forekommande fall faddrar till recipienderna
Ev. gister fran andra loger och/eller fran OD *.

* Undvik hdr beskrivning av gdstande broders olika
utmdrkelser. Det rdcker med ex.vis ASM Per Jonsson
eller Per Jonsson om denne inte har ndgot dmbete.
Anvdnd ocksa hdr endast forkortningar av tjdnste-
titlar (se sid 2).

Vid Grad I ska dven faddrarnas namn anges.

Vid Grad II - Grad V ir detta inte nodvindigt. Vid
Grad VI och uppat (i Storlogen) kan recipenderna
vara manga och det kan da vara lampligt att hdnvisa
namnen till personalia i slutet av tidningen.

Exempel faktaruta, (ex.vis 11 Lofstad, Trands):
FAKTARUTA

Grad I: Frihetens Grad

Datum: Onsdagen den 14 december 2012

Antal besokare inkl. recipiender: 39

Recipiender: Arne Andersson, Bertil Bertilsson,
Claes Claesson, Dan Damgard, Erik Eriksson osv.
Gister: OSM Lars-Erik Furuskog, OM Hans Wallberg
och Arne Andersson 12 Nicopia

Exempel faktaruta med faddrar,

(ex.vis 11 Lofstad, Trands):

FAKTARUTA

Grad I: Frihetens Grad

Datum: Onsdagen den 14 december 2012

Antal besokare inkl. recipiender: 39
Recipiender/faddrar: Arne Andersson/Gunnar Gus-
tavsson, Bertil Bertilsson/Magnus Magnusson, Claes
Claesson/Arne Andersson, Dan Damgard/Karl Karls-
son, Erik Eriksson/Johan Johansson.

Gister: OSM Lars-Erik Furuskog, OM Hans
Wallberg och Arne Andersson 12 Nicopia

Exempel faktaruta fran storloge (ex.vis Ladulds):
FAKTARUTA

Grad VII: Sanningens Grad

Datum: Lordagen den 28 januari 2013

Antal besokare inkl. recipiender: 91
Recipiender: Se befordrade broder

Giister: OSM Lars-Erik Furuskog,

OM Hans Wallberg

Gor inga ramar, rutor, rasterplattor eller egna
layoutinstdllningar.

Skriv under med ritt namn.
Ex.vis Karl Karlsson. Undvik signaturer.

Endast aktuella referat infores.
Referat dldre @n stoppdatum for foregande tidnings-
nummer fas naturligtvis inte in i tidningen.

Ovriga artiklar och reportage i tidningen
Logereferaten har under senare ar haft en tendens att
“svilla” och ibland ta upp mot 50% av tidningen i
ansprak. Tanken med inférandet av FAKTARUTAN
var att i denna skulle all nodvéndig information om
logesammantrddet koncentreras.

Redaktionen tar tacksamt emot artiklar (historiska och
1 nutid), reportage om personer, reseberéttelser, saker
och héndelser som ligger “lite utanfor” logearbetet,
men @nda har en anknytning till Bifrostorden. Dessa
artiklar behover nodvindigtvis inte komma fran refe-
renten. Det finns sékert manga broder som har fantas-
tiska historier att berétta.

Det dr tacksamt om referenten, kanske i samband
med ett logemote, informerar om denna mojlighet for
andra broder.

Nagra skrivregler

Texten far inte innehalla beskrivningar av
Ordens ritus eller rekvisita.

Undvik “enligt ritus...” Allt sker enligt ritus

Undvik for mdanga “broder” och “broder”
Undvik for mycket “tackande” hit och dit

Undvik detaljerade beskrivningar pa vider
och vind, “vandra hemadt i natten” osv

Undvik for mycket beskrivning av vad som
serveras vid brodramdaltiden

Undvik langa beskrivningar av tal

Det heter brodramaltid, inte supé, middag, mat
eller maltid. Brodramaltiden dir en del av ritus

Antallsiffror skrivs i serien noll-nio med
bokstdver. Tio och uppdt skrivs med siffror

Du skriver for hela “Bifrostsverige”
— inte bara for den egna logen!



Bilder

Allmént

Bilder skapar en intressant och levande tidning och
hojer dess lidsvirde. En regel dr dock att maximalt
tva, max tre bilder per logereferat tas med.
Redaktionen forbehéller sig rétten att stryka
insdnda bilder. Glom inte bildtexterna! Ingen bild-
text - ingen bild!

Bilder kan och far inte kopieras fran internet. Dels
har de for dalig upplosning och dessutom har det
med upphovsrittigheter att gora.

Att tinka pa vid fototillfillet
Tag inga bilder ddr logens rekvisita forekommer.

Undvik glas och flaskor pd bilden.

Anvdnd alltid blixt! Logelokalerna dr ofta morka
och delvis nersldckta. Deltagarna bdar morka
kldder. Ta gdrna bilderna efter logesammantrddet

dd ljuset kan tdndas och fa ddrmed en biittre bild.

Skriv bildtexter. Finns inga bildtexter sa
publiceras inte bilden.

Bilder Grad I
Det dr ett krav att bild och bildtext ska finnas med
referatet pa recipiender vid Grad I.

Bild vid Grad VI - IX

Vid storlogernas sammantréiden &r det ofta manga
recipiender och det dr trevligt med bilder dven hir.
Hinvisa namnen till Personalia i slutet av tidningen.

Leverans av digitala bilder till redaktionen
Skicka bilden “rd” som en bifogad fil.

Montera inte in bilder i dokumenten.

Kameran ska vara instdlld pa hogsta upplosning.
Bilden levereras da i filformatet JPG.

Storlek och upplosning dr da rdtt for grafisk
produktion.

Hdinvisa till bildens namn/nummer i Din bildtext
som dr inskriven i textdokumentet.

Det dir viktigt vid personnamn att héinvisning/
ordningsfoljden blir riktig.

Ex.vis:

Ovre raden fr. vinster: Johan Johansson och Erik
Eriksson. Nedre raden fr. vinster: Goran
Goransson Nils Nilsson och Tore Karlsson.



Bilagor

Mojlighet finns att bifoga bilagor med tidningen.

Dessa kan vara inbjudningar till jubiléer, arsfester och

liknande. Offert pa detta kan begéras in fran
Rapp Tryckproduktion AB (adress pa sidan 2).

Bilaga som inbjuder till logeinvingning (ny loge)
bekostas av Orden och ska utformas i nira
samarbete med OM.

Bilaga som inbjuder till Riksting bekostas av Orden.

Aven hiir giiller nira samarbete med OM och den
arrangerande logen.

Bifrostgolfen (annonsering)

Annonsering av Bifrostgolfen bekostas av Orden.
Utformas av redaktionen efter uppgifter som tillhan-
dahalls av arrangerande loge.

Personalia (i slutet av tidningen)

Jubilerande broder, Nya bifrostbroder, Befordrade
broder. Dessa uppgifter kommer till tryckeriet fran
Bifrosts kansli. Redaktionen kan allsté inte paverka
innehallet i dessa.

Adresser

Bifrosttidningen adresseras digitalt. Adresserna
trycks maskinellt fran digital fil direkt pa baksidan
av tidningen. Adressfilen kommer fran Bifrostor-
dens kansli. Det innebir att redaktionen/tryckeriet
inte kan atgirda adressidndringar.

Viktigt dr att broderna eller logens Skrivare uppda-
terar adressdndringar i Medlemsportalen sa snart
som mojligt efter flytten. Redaktionen &r tacksam
om denna information f6rs ut pa ex.vis logesam-
mantridena!

Aterkommande
rubriker/artiklar

OSM har ordet

Aktiviteter utanfor vara logematen

Referat fran stor- och grundlogerna

OD-ledamoter skriver

Temasidor

Forsta sidan, mittupslaget och ev. sista sidan
disponeras av loge/forening enl. uppgjort schema.
Dessa kontaktas 1 god tid.

BDR:s sidor

Bifrostdamernas Riksorganisation disponerar tva
sidor 1 varje nummer av tidningen. BDR:s Preses
ska ha materialet for godkdnnande i god tid fore
stoppdatum. Hon vidarebefordrar sedan materialet
till redaktionen.

Personalia

Jubilerande, nya, befordrade broder och avlidna
broder. Dessa uppgifter kommer fran kansliet och
redaktionen kan allsta INTE paverka innehallet i
Personalia.

Annonsera 1 tidningen Bifrost

Ett utmairkt sitt att na ut i Bifrost-Sverige. 3200 ex fordelat pa hela Sverige.
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Till sist... En vddjan fran redaktoren!

Nir ni mailar referatet/bilderna till redaktionen @bifrostorden.se:

Skriv ALLTID i @mnesrutan i mailprogrammet logens nr och namn,
som exempel nedan. Detta UNDERLATTAR for redaktoren.

15 Morheim referat

VIKTIGT!

Kopia:
Amne: 15 Morheim FV
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Anders Andersson
referent
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BIFROSTORDEN

Du skriver for hela “Bifrostsverige”— inte bara for den egna logen!



